
ประกาศรับสมัครพนักงานจางเหมาเอกชนดําเนินงาน (TOR) 

ตําแหนง: เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไปและอํานวยการ 

สถานที่ปฏิบัติงาน: กลุมงานกฎหมาย สํานักบริหารพื้นที่อนุรกัษที่ 15 (เชียงราย) 

จํานวน: 1 อัตรา 

เงินเดือน: 14,400 บาท (เดือนธันวาคม 2567 – เดือนกันยายน 2568) 

คุณสมบัติของผูสมัคร 

1. จบการศึกษาระดับปริญญาบตัรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส. ขึ้นไป) 

2. สามารถใชโปรแกรม Microsoft Office เบ้ืองตน (Word, Excel, PowerPoint, Access) 

3. มีพื้นฐานในการทาํหนังสือราชการ จะพิจารณาเปนพิเศษ 

ลักษณะงานและขอบเขตความรับผิดชอบ 

 ปฏิบัติงานธุรการ ณ กลุมงานกฎหมาย  

สํานักบริหารพื้นที่อนุรกัษที่ 15 (เชียงราย) ถ.สิงหไคล ต.เวียง อ.เมืองเชียงราย จ.เชียงราย 

 ประสานงานตาง ๆ กับหนวยงานในสังกัด 

 วิเคราะห ตรวจสอบ และกลัน่กรองรายละเอียดงานตาง ๆ 

 ราง พิมพ ตรวจทาน และจัดทําหนังสือเวียน 

 ปฏิบัติงานดานเลขานุการ ดูแลงานประชุม 

 รวบรวมและวิเคราะหขอมูลดานแผนงานและงบประมาณ 

 จัดทําและพิมพหนังสือภายในและภายนอกหนวยงาน 

 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 

เวลาปฏิบัติงาน 

ทํางานในวันและเวลาราชการ หรือตามระยะเวลาที่ไดรับมอบหมายจนกวางานจะเสร็จสมบูรณ 

เอกสารประกอบการสมัคร 

1. สําเนาบัตรประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. สําเนาใบรายงานผลการศึกษา/ใบวุฒกิารศกึษา 

4. รูปถายหนาตรง ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป (ติดใบสมัคร) 

5. ใบสมัครตามแบบฟอรมท่ีกําหนด 



ขั้นตอนการสมัคร 

 เปดรบัสมัคร: ตั้งแตวันนี้ - 20 พฤศจิกายน 2567 

 การสอบและสัมภาษณ : วันพฤหัสบดีท่ี 21 พฤศจิกายน 2567 เวลา 10.00 น. สอบสัมภาษณ                  

ณ หองประชุม 2 สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษที่ 15 (เชียงราย) เนื้อหาการสอบความรูท่ัวไปสําหรับงาน

ธุรการเบ้ืองตน ,ความรูทั่วไปเก่ียวกับหนวยงานสํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษท่ี 15 (เชียงราย) , โปรแกรม 

Microsoft Office เบ้ืองตน 

 ประกาศผลการคดัเลือก: วันที่ 22 พฤศจิกายน 2567 

 เริ่มปฏิบัติงาน: วันที่ 1 ธันวาคม 2567 

ชองทางการสมัคร 

 ดาวนโหลดใบสมัครไดที่เพจ Facebook: สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษที่ 15 (เชียงราย) 

 ลิงกดาวนโหลดใบสมัคร: ลิงกใบสมัคร 

 สงใบสมัครและเอกสารโดยยื่นใบสมัครดวยตนเอง ณ กลุมงานกฎหมาย สํานักบริหารพืน้ที่อนุรักษที่ 

15 (เชียงราย) หรือย่ืนผานทาง E-mail: blueeyesyoyo1234@gmail.com ในวันและเวลาราชการ 

ติดตอสอบถาม 

กลุมงานกฎหมาย สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษที่ 15 (เชียงราย) 

โทร. 053-711402 ตอ 802 

 



ใบสมัครงานพนักงานจางเหมาเอกชนดําเนินงาน (TOR) 
 

ตําแหนง: เจาหนาที่บริหารงานท่ัวไปและอํานวยการ 

สถานที่ปฏิบัติงาน: กลุมงานกฎหมาย สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษที่ 15 (เชียงราย( 

สวนที่ 1: ขอมูลผูสมัคร 

1. ชื่อ - นามสกุล (นาย/นาง/นางสาว): _______________________________________ 

2. วัน/เดือน/ปเกิด: ________________________ 

3. อายุ: _______ ป 

4. ที่อยูปจจุบัน: ______________________________________________________________ 

5. หมายเลขโทรศัพท: __________________________________________ 

   บุคคลอ่ืนที่สามารถติดตอได________________________________________ 

6. อีเมล: _______________________________________ 

สวนที่ 2: คุณวุฒิการศึกษา 

1. ระดับการศึกษา (ปวส. หรือสูงกวา): _______________________________________ 

2. สถาบันการศึกษา: ________________________________________________________ 

3. สาขาวิชา: _______________________________________________________________ 

สวนที่ 3: ความสามารถดานการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร 

โปรแกรม Microsoft Word: □ พื้นฐาน □ ปานกลาง □ ดี 

โปรแกรม Microsoft Excel: □ พื้นฐาน □ ปานกลาง □ ดี 

โปรแกรม Microsoft PowerPoint: □ พื้นฐาน □ ปานกลาง □ ดี 

โปรแกรม Microsoft Access: □ พื้นฐาน □ ปานกลาง □ ดี 



 

สวนที่ 4: ประสบการณการทํางาน (ถามี) 

1. ตําแหนงงานลาสุด: ________________________________________________________ 

2. สถานที่ทํางาน: ___________________________________________________________ 

3. หนาที่รับผิดชอบ: _________________________________________________________ 

สวนที่ 5: เอกสารท่ีแนบมาพรอมใบสมัคร 

□ สําเนาบัตรประชาชน 

□ สําเนาทะเบียนบาน 

□ สําเนาใบรายงานผลการศึกษา / ใบวุฒิการศึกษา 

□ รูปถายหนาตรง ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป (ติดใบสมัคร) 

□ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีตองยืนยันตัวตน) 

สวนที่ 6: คํารับรองของผูสมัคร 

ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลขางตนเปนความจริงทุกประการ หากพบวามีขอมูลที่เปนเทจ็ ขาพเจา

ยินยอมใหพิจารณาตัดสิทธิ์ในการสมัครงานนี้ 

ขาพเจายินยอมใหหนวยงานเก็บรวบรวม ใช และเปดเผยขอมูลสวนบุคคลของขาพเจา          

ตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล (PDPA) เพื่อวัตถุประสงคในการสมัครงานครั้งนี้                

ทางกลุมงานกฎหมายจะทําการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลเพ่ือใชงานตามวัตถุประสงคที่แจงไวเปน

ระยะเวลา 1 ป นับจากวันที่ผูสมัครงานใหขอมูลเพื่อการสมัครงาน ซึ่งหากพนระยะเวลาดังกลาวแลว          

จะลบและทําลายขอมูลสวนบุคคลของทาน ออกจากฐานขอมูลของศูนยปฏิบัติการภูมิสารสนเทศ 

(เชียงราย) 

 

   ลงชื่อ ___________________________ (ผูสมัคร) 

               (....................................................................) 

     ยื่นใบสมัครวันที่.............................................................. 
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